ESCUELA MUNICIPAL VILLA CAROLINA INFORMATICA

(VILLA canoum)

‘Formandp personas integrales con vision intercultural ¢ inclusiva *

Protocolo de Uso y Reserva del Laboratorio de Informatica “Escuela Villa Carolina”
Con el objetivo de optimizar el uso de los recursos tecnoldgicos y garantizar un acceso equitativo y organizado para toda la

comunidad educativa, se establece el siguiente protocolo oficial para el Laboratorio de Informatica:

1. Proceso y Plazos de Reserva

e Anticipacién Minima: Bajo condiciones normales, toda reserva del laboratorio debe solicitarse con al menos un dia
habil de anticipacidn.

e Plazo Maximo de Reserva: Las solicitudes se pueden realizar para un bloque especifico o una serie de clases, con la
salvedad de que solo se puede reservar hasta con una semana de anticipacion. No se permitiran reservas
permanentes o mensuales automaticas para asegurar la disponibilidad a otros docentes.

2. Restricciones Especiales y Periodos de Inutilidad

e Aplicacion del DIA: El Laboratorio de Informatica no estara disponible para reservas de uso pedagégico comun
durante los dias en que se esté aplicando el Diagnoéstico Integral de Aprendizaje (DIA). Durante este periodo, el
recinto se destinara exclusivamente al cumplimiento de dicha evaluacidn institucional.

3. Modificaciones y Excepciones de Fuerza Mayor

e Solicitudes de la Direccidn: Las reservas previamente confirmadas pueden sufrir cambios o cancelaciones si el
Equipo Directivo lo solicita de manera urgente por necesidades institucionales, evaluaciones imprevistas o
actividades oficiales prioritarias de la Escuela Villa Carolina. En tal caso, se dara aviso oportuno al docente afectado
para la recalendarizacion de su clase.

Nota para el Personal Docente: Se solicita revisar constantemente la calendarizacién interna y planificar sus actividades
digitales respetando los tiempos de anticipacidén aqui sefialados para evitar topes horarios.
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